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PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DEL TRABAJO FINAL DE MASTER (TFM)
PERFIL INVESTIGADOR

|Definicic’>n del Trabajo Final de Master (TFM) de perfil investigador.‘

Tesis de master (trabajo de investigacién cientifica), original, tutelada y elaborada por el
alumno/a de forma individual en una institucién con capacidad para la realizacion de
trabajos de investigacion, con la orientacidon y supervisién de un tutor académico.

‘19 Paso: Oferta de lineas de investigacion.

El Coordinador del Mdédulo de Aplicacion recopilara las lineas de investigacidon que se oferten
por los profesores del master susceptibles de constituir los temas de investigacién para la
realizacion de los TFM.La CAM podrd incluir ofertas de colaboradores externos.

El coordinador del médulo de aplicacion informard a los alumnos de las lineas de
investigacion, con indicacidn de los profesores/tutores encargados de la supervision de los
mismos, con objeto de que los alumnos puedan establecer sus preferencias y contactar con
los profesores/as responsables.

‘29 Paso: Asignacion de tutores académicos y temas de investigacién.‘

El Coordinador del Mddulo de Aplicacién, una vez informado de las preferencias de los
alumnos respecto a las lineas de investigacion y considerando las disponibilidades del
master, elaborara la propuesta de asignacion de tutores académicos y lineas de investigacién
para cada alumno.

Se podra designar una Unica co-tutela para la supervisidén de los TFM, que sera obligatoria en
los casos en que el tutor no sea profesor de un Departamento de la UCA con docencia en el
master.

En la propuesta de asignacion de tutores/lineas, siempre segun las posibilidades del master,
se tendrdn en cuenta los siguientes aspectos:
- La orientacién elegida por el alumno para realizar el Médulo Especifico (“Pesca” o
“Acuicultura”).
- El perfil elegido por el alumno ( “Investigacién”).
- Las preferencias y circunstancias personales de los alumnos.
- Las preferencias y circunstancias personales de los profesores/tutores.

Asi

mismo, se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:
- Los tutores deberan tener, preferentemente, el grado de doctor. No obstante, se
tendran también en cuenta la experiencia y el curriculo de los mismos, con el fin de



adaptarse a la linea y/o centro de investigacion asignados a cada alumno.
- No es conveniente, salvo excepciones justificadas, que un mismo tutor tenga a su
cargo mas de tres alumnos de perfil investigador.

El tutor académico propuesto en cada caso y el alumno firmardn el “Documento de
asignacion del TFM” (Anexo 01 del Procedimiento de TFM) a través del cual se asigna
oficialmente el tutor y el alumno da su conformidad a esta asignacién. En dicho documento
el alumno firmara también un compromiso de confidencialidad respecto a las
investigaciones que se van a desarrollar en su TFM y a la informacién del grupo de acogida a
la que tenga acceso durante la ejecucion de su TFM.

Si el alumno propone una linea de investigacién no ofertada, deberd contar con el visto
bueno de la CAM a su asignacion.

La asignacion del tutor académico y del tema de investigacion tendra validez sélo durante el
curso académico en el que se encuentra matriculado el alumno.

El TFM podra desarrollarse en cualquier institucidon con capacidad para la realizacion de
trabajos de investigacidon con la que la UCA tenga suscrito un convenio. Los alumnos que se
desplacen fuera del territorio nacional, deberan formalizar un seguro de accidente a su
cargo, debiendo aportar una copia de la péliza al centro previamente al inicio de la estancia.

32 Paso. Acceso a informacion y documentos|

El coordinador del Mddulo de Aplicaciéon pondra a disposiciéon de los tutores académicos y
alumnos la documentacién correspondiente actualizada:

Tutor Académico (documentacion enviada mediante correo electréonico y disponible en
campus virtual del master):
- Procedimiento para la realizaciéon del TFM de perfil investigador en
Procedimiento_TFM-Investigacion.
- Modelo de estructura del TFM (orientativo): en Anexo 4 Procedimiento TFM-
Investigacion.
- Informe del tutor académico (Anexo 03): en Procedimiento_TFM-Investigacion.

Alumnos/as (documentacion disponible en el campus virtual del master):

- Procedimiento para la realizacion del TFM de perfil investigador: en
Procedimiento_TFM-Investigacion.

- Documento de asignacion del TFM (Anexo 01): en Procedimiento_TFM-Investigacion

- Modelo de estructura del TFM (orientativo): en Anexo 4 Procedimiento _ TFM-
Investigacion.

- Impreso de solicitud de defensa y evaluacién del TFM (Anexo 02): en
Procedimiento_TFM-Investigacion_.

- Portadillas para el TFM (obligatorias): en Anexo 5 Procedimiento_TFM-Investigacon.

42 Paso. Desarrollo y seguimiento del TFM‘

Se recomienda que en la primera reunidn los tutores académicos planteen a los alumnos/s
asignados los aspectos basicos de la organizacion y desarrollo del trabajo de investigacion:
concrecion del tema y limites de la investigacidn; establecimiento de la estructura, posibles
metodologias y técnicas de investigacion; sistema y calendario de seguimiento del proceso

2



de investigacion, elaboracion, redaccién y defensa del TFM, etc.

Se considera una obligacién del alumno/a mantener el contacto con el tutor académico
durante el desarrollo del proceso de investigacion y de elaboracion del TFM segun el sistema
y calendario de seguimiento establecidos con el tutor.

52 Paso. Evaluacion del tutor académico para la presentacion y defensa del TFM.

Si el tutor considera que la memoria redactada del TFM refleja adecuadamente el trabajo
realizado, tiene la calidad suficiente, se ajusta a los términos previamente acordados (temay
limites, estructura, metodologia/técnicas) y cumple con todos los requisitos del Master que
aparecen en los Procedimientos y Modelos correspondientes, emitird un informe favorable
mediante el documento correspondiente (Anexo 03, en Procedimiento_TFM-Investigacion.
Se recomienda a los tutores que hagan constar en su informe el nimero de borradores del
TFM que han recibido durante el desarrollo del mismo, y la antelacién con la que los han
recibido.

El objetivo del informe del tutor académico es evaluar el trabajo desarrollado, aconsejar la
defensa y evaluacién del TFM vy servir de referencia al tribunal o comisién evaluadora
durante la evaluacion del TFM.

\69 Paso. Entrega de documentos.

Antes de que finalice el plazo establecido por la Comision Académica del Master (CAM):

- El tutor académico debe hacer llegar al coordinador del Médulo de Aplicacidn su
informe.

IMPORTANTE: Los alumnos no podran presentar y defender sus TFM hasta que hayan
superado la totalidad de las asignaturas bdasicas y obligatorias del plan de estudios

- Los alumnos deben hacer llegar al coordinador del Médulo de Aplicacién:

1. La “Solicitud de defensa y evaluacién del trabajo”.

2. TRES ejemplares impresos de su Trabajo Fin de Master (TFM) acordes al Modelo de
estructura del TFM,, con las portadillas oficiales debidamente cumplimentadas
(Anexo Portadillas_TFM), asi como una copia idéntica del mismo en formato digital.
El TFM en versidn digital se correspondera fidedignamente con la copia entregada en
papel y en ella debe constar: Titulacidn, curso, , Titulo, Autor y Tutor.

Los plazos de entrega deberan respetarse escrupulosamente.

La Coordinacién del médulo de aplicacion entregara la solicitud de defensa y evaluacién del
TFM en la Secretaria del Campus y la copia en formato digital del mismo sera depositada en
el Decanto de la Facultad, que se encargara de su custodia y archivo.

Las copias digitales de los TFM con una calificacidn igual o superior a 9 puntos podran
incorporarse al Repositorio Institucional, de acceso publico.




\79 Paso. Constitucién de los tribunales de evaluacidn (o comisiones evaluadoras) de los TFM.\

El coordinador del Mdédulo de Aplicacidon elaborard la propuesta de nombramiento de
tribunales (o comisiones evaluadoras). La propuesta deberd ser aprobada por la Comisidn
Académica, la Comisién de Garantia de Calidad y por la Junta de Facultad del Centro.

- El tribunal o comision evaluadora estara compuesto por tres profesores
preferentemente doctores, del master, no necesariamente de la UCA. Este tribunal
estara constituido por un presidente, un vocal y un secretario, este Gltimo encargado
de levantar el acta. Asimismo, serd nombrado un miembro suplente, por si fuera
necesario sustituir a alguno de los miembros titulares del tribunal. En casos
excepcionales, y ante una situacion imprevista, un tribunal (o comision evaluadora)
podra evaluar a los/as alumnos/as con sélo dos de sus miembros presentes.

- El coordinador del Moddulo de Aplicacién se encargara de hacer publica la
composicion de los tribunales, con indicacion de fechas, horas, y aulas asignadas para
la defensa, y de hacer la convocatoria publica.

82 Paso. Exposicidn, defensa y evaluacién de los TFM.\

De forma general, tanto la exposicién como la defensa del TFM serdn realizadas por los
alumnos de forma publica y presencial. En ocasiones excepcionales, y cuando las
circunstancias no permitan de forma justificada esta exposicidn presencial, se podran utilizar
medios virtuales (Skype, Aulas de Teledocencia) para la exposicién y defensa del TFM.

El coordinador del Mdédulo de Aplicacion hard llegar a cada miembro del tribunal (o comisién
evaluadora) un ejemplar del TFM. Asi mismo, hara llegar al secretario del tribunal el Informe
del tutor académico (Anexo 03, en Procedimiento_TFM-), el modelo de acta y las normas y
los criterios de evaluacion.

- Exposicion: el dia de la defensa el alumno contara con un maximo de 20 minutos
para exponer su trabajo de la forma que estime conveniente, siempre dentro de las
posibilidades multimedia del aula.

- Defensa: Tras la exposicidon los miembros del tribunal plantearan al alumno las
preguntas que estimen necesarias, y solicitaran todas las aclaraciones que consideren
oportunas. A continuacidn, el alumno respondera y aclarara todo lo que le haya sido
requerido. En total, este proceso no debe durar mas de 10 minutos.

- Calificacidn: el tribunal deliberara, hara las evaluaciones pertinentes y asignara la
Calificacion Final, entre 0 y 10 puntos segun el siguiente baremo:

o 80%: calificacion del trabajo impreso (0-8 puntos).

o 10%: calificacion de la exposicidn (0-1 puntos).

o 10%: calificacidn de la defensa (0-1 puntos).

o El “Informe de valoracion del tutor académico” sera tenido en cuenta por el
tribunal como referencia en el proceso de evaluacion.

- Criterios de evaluacion:

o Trabajo impreso (80%).
- Originalidad del trabajo.
- Grado de actualizacién de los conocimientos y trabajos previos.
- Claridad y calidad en la redaccion y el formato (diagramas, graficos,
cuadros, mapas, etc.).



- Metodologia utilizada: seleccidn, variedad y justificacidon de la misma.

- Calidad y originalidad de los resultados obtenidos.

- Adecuacién de la discusion a los resultados obtenidos (justificacion y
argumentacion de los resultados) en el contexto de la bibliografia
disponible en la tematica.

- Relevancia de las conclusiones.

- Importancia de la revisién bibliografica realizada.

o Exposicién publica (10%).

- Calidad y claridad de la exposicién (didactica y visual).

- Correspondencia de la exposicion con la memoria escrita.

- Capacidad de comunicacién de los resultados y conclusiones del trabajo.

- Adecuacion al tiempo establecido.

o Defensa publica (10%).

- Capacidad de debate y defensa argumental.

- Dominio del tema.

- Adecuacion de las respuestas a las preguntas planteadas.

- Seguridad y coherencia en las respuestas.

El secretario levantard acta del proceso, que serd firmada por todos los miembros del
tribunal y remitida al coordinador del Mddulo de Aplicacion.

En el caso de que el alumno obtenga la calificacion de suspenso, el tribunal (o comisién
evaluadora) remitird un informe con las valoraciones realizadas por sus miembros y las
recomendaciones oportunas.

La mencion “Matricula de Honor” (sélo para alumnos con calificacién igual o superior a 9 o
“Sobresaliente”) se decidira por la Comisién Académica

\Normativas de la Universidad de Cadiz (UCA) que se han utilizado como referencia.\

- Texto Refundido del Reglamento Marco UCA/CG07/2012, de 13 de julio de 2012, de
Trabajos Fin de Grado y Fin de Master de la Universidad de Cadiz.

- Instrucciéon UCA/112VDF/2014, de 15 de diciembre de 2014, del Vicerrector de Docencia
y Formacion de la Universidad de Cadiz, por la que se dictan normas sobre las
convocatorias de Trabajos de Fin de Master en la Universidad de Cadiz

- Procedimiento para la realizacion del trabajo fin de grado de la Facultad de Ciencias del
Mar y Ambientales (ultima modificacién 27/05/2013).

Anexos



ANEXO 01. DOCUMENTO DE ASIGNACION DEL TFM
(Corresponde al alumno/a y al tutor/a académico)

El/la alumno/a D./Dia. , con DNI/PASAPORTE
ne , del Master en Acuicultura y Pesca (ACUIPESCA) que se imparte en la Facultad
de Ciencias del Mar y Ambientales de la Universidad de Cadiz expresa su conformidad para que:

— Le sea asignado, el siguiente tema/linea de investigacion:

Tema/linea de investigacion Tutor/a

Asi mismo el/la firmante se compromete a:

e Guardar con absoluto rigor la confidencialidad y el secreto profesional, y a no utilizar en ningun caso
las informaciones recogidas durante el desarrollo de sus actividades con el fin de hacerlos publicos o
comunicarlas a terceros. Asimismo, se compromete a no explotar los trabajos realizados sin la
autorizacién expresa y por escrito, ni durante el periodo que dure el Trabajo de Fin de Master ni una
vez finalizado el mismo.

e Respetar las normas de seguridad y prevencién de riesgos de la Universidad o, en su caso, la
institucion de acogida.

En ,a de de

Por parte del/de la alumno/a,

D. /Dfia.

EL/La Prof. /Profe. , del/la
Departamento/Institucién , teléfono ,
e-mail )

EL/La Prof./Profa. , del/la
Departamento/Institucion , teléfono ,
e-mail ,

Para ejercer las funciones de tutorizacion de un Trabajo Fin de Mdaster (TFM), se compromete/n a cumplir lo
establecido en el procedimiento que rige los TFM del Master en Pesca y Acuicultura (ACUIPESCA), asi como el
de la Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales de la UCA Mar y Ambientales, y declara/n que el tema/linea
de investigacidn dentro del cual se desarrollara el trabajo es el anteriormente sefialado:

En ,a de de

Por parte del/de la profesor/a,

D. /Diia. . D. /Diia.




Anexo 02. SOLICITUD DE DEFENSA Y EVALUACION DEL TFM
(Corresponde al alumno/a)

El abajo firmante, alumno/a del Master en Acuicultura y Pesca (ACUISPESCA) que se imparte en
la Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales de la UCA, declara:
— Tener elaborado su Trabajo de Final de Master, de acuerdo con la normativa académica
de la UCA y el reglamento que rige los citados trabajos de la Facultad de Ciencias del Mar
y Ambientales, con la tutorizacion de:

e D./Dfa.

e D./Dfia.

pertenecientes al Departamento/Institucion

y al de

Cumplir los requisitos para la lectura y defensa de Trabajo Final de Mater

Y, teniendo en cuenta lo expuesto, solicita:

— Que le sea aceptado el TFM que se presenta, de acuerdo con las normas y formatos
establecidos, para ser sometido a defensa y evaluacién segun el calendario que

establezca la Comision de TFM.

En ,a de de

D. /Dfia.




Anexo 03. INFORME DEL TUTOR ACADEMICO. TRABAJO FINAL DE MASTER (TFM):
PERFIL INVESTIGADOR

(Corresponde al tutor/a académico)

1. DATOS PERSONALES DEL ALUMNO/A

APELLIDOS Y NOMBRE:

2. INFORMACION DEL TRABAJO FINAL DE MASTER

PERIODO DE REALIZACION: del al
NOMBRE DEL/LOS TUTOR/ES ACADEMICO/S:

TITULO DEL TFM (en espafiol)

3. INFORME

1. valoracién razonada y grado de complejidad/dificultad de las actividades realizadas por el alumno/a.
Valorar de 0 (nada complejo) a 10 (muy complejo) y explicar. Valor

é¢Por quér:

2. ¢Se ha producido alguna incidencia en el desarrollo del trabajo que sea necesario indicar? (explicar).

3. éCon qué antelacion respecto a la fecha maxima de entrega le hizo llegar el alumno el primer borrador de
suTFM?

4. {Con qué antelacion respecto a la fecha maxima de entrega le hizo llegar el alumno el dltimo borrador de
su TFM?

5. éLa/s fecha/s en que el alumno le hizo llegar los citados borradores le permitieron poder revisar el TFM en
profundidad? (marcar con “X”). Si No |:| |:|




6. Evaluacion de los siguientes aspectos formativos del alumno/a (marcar con “X”).

Suspenso
(0-4’9)

Aprobado
(5-6’9)

Notable
(7-89)

Sobresaliente
(9-10)

Sin
Calificacion

Asistencia y puntualidad a las citas y
llamamientos del tutor (tutorias, reuniones,
mensajes electrdnicos, etc.)

Cumplimiento del calendario de seguimiento
previsto (entrega de borradores a tiempo)*

Grado de dedicacion del alumno al trabajo

Interés mostrado por el alumno/a hacia la
tematica del trabajo

Grado de seguimiento de las indicaciones del
tutor/a

Grado de adquisicion de nuevos conocimientos y
competencias durante el desarrollo del trabajo

Iniciativa y creatividad del alumno/a

Originalidad del trabajo

Puesta al dia de los conocimientos y trabajos
previos sobre el tema

Claridad y calidad en la redaccién y el formato
(diagramas, graficos, cuadros, mapas, etc.)

Metodologia utilizada: seleccién y justificacion
de la misma

Adecuacion de la discusion a los resultados
obtenidos (justificacion y argumentacion de los
resultados)

Relevancia de las conclusiones

Importancia de la revision bibliografica realizada

(*)Se recomienda a los tutores que tengan en cuenta en su evaluacion especialmente la antelacion con la
gue han recibido borradores del TFM y el nimero de ellos que han Se recomienda a los tutores que emitan
informe favorable sélo en el caso de que el trabajo les haya llegado para su supervisién, como maximo,

quince dias antes de la fecha oficial de entrega y depdsito.

7. Considerando todos los datos anteriores:

- Emito la siguiente valoracion de actividades desarrolladas por el alumno para la elaboracion del TFM

(asignatura “Trabajo de introduccidn a la investigacion”) (0-10%*)

*Valorar de 0 (pésimo o suspenso) a 10 (muy adecuado o sobresaliente).

-Y, por tanto, emito informe (tachar o borrar lo que no proceda): Favorable/Desfavorable para la defensa

y evaluacién del TFM.

8. Observaciones:

En a de

de

Fdo.:

Tutor/a Académico/a

Fdo.:

Tutor/a Académico/a




ANEXO 04. MODELO DE ESTRUCTURA PARA TRABAJO FIN DE MASTER (TFM) DE PERFIL

INVESTIGADOR

DEFINICION: tesis de master, original, tutelada y elaborada por el alumno, de forma individual, en
una institucion con capacidad para la realizacién de trabajos de investigacién.

El trabajo podra redactarse en un idioma distinto del castellano, previa solicitud justificada y
autorizacion de la Comisiéon Académica

CARACTERISTICAS BASICAS (OBLIGATORIAS):

N2 de paginas: minimo 25 y maximo 50. Interlineado 1,5 y fuente Calibri 12 pts.

SON MUY IMPORTANTES LOS ASPECTOS FORMALES: lo correcto de la presentacion y el
formato, la gramatica, la ortografia y la sintaxis. No se exige “brillantez”, pero si claridad,
precision y correccidn (redaccidn técnico/cientifica).

ESTRUCTURA:

Portadillas del TFM: Todos los trabajos deben llevar las portadillas oficiales, (incluyen:
titulo del TFM y resumen en castellano y en inglés, los datos del alumno y del tutor
académico).

Introduccidn: Breve descripcion del tema de estudio, de los limites geograficos y/o del
tema seleccionado y justificaciéon de dichas elecciones (explicacion de las razones y
criterios utilizados).

Hipoétesis de trabajo y objetivos: establecimiento de/las hipdtesis de trabajo que
pretenden verificarse y de los objetivos especificos que tendran que cumplir a lo largo
del proceso de investigacion para llevar a cabo dicha verificacién.

Metodologia: Descripcion y justificacion pormenorizada de todos los métodos
empleados en el desarrollo del trabajo, las técnicas aplicadas, el proceso de
documentacion y fuentes, etc. En general, el alumno debe justificar de forma razonada
cada una de las decisiones adoptadas al respecto durante la realizacidn del TFM.
Resultados: Descripcion de todos los resultados obtenidos en el proceso de aplicacion
de la metodologia expuesta en el apartado anterior. Debe hacerse de forma clara,
sintética y e ilustrativa: se valoraran la utilizacién de elementos graficos (cuadros,
tablas, fotografias, diagramas, cartografia, etc.)

Discusién de los resultados: Este es el apartado mas importante de la tesis y también el
mas creativo y, en consecuencia, al que debe dedicarse mas atencién. Es importante que
se justifiquen y argumenten todas las opiniones y valoraciones realizadas.

Conclusiones finales del trabajo. De forma muy breve el alumno debe destacar los
resultados mas importantes obtenidos durante el proceso de verificacion de las
hipétesis.

Bibliografia y documentacion.

En todos los apartados deben utilizarse técnicas que ayuden a presentar la informaciéon de
forma sintética e ilustrativa: esquemas, diagramas de flujos (que muestren las relaciones entre
los elementos analizados, la informacion manejada, etc.), cuadras, tablas, graficos, cartografia,

fotografia, etc.
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ANEXO 05.PORTADILLA
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A=
UCA

Universidad
de Cadiz

FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR 'Y AMBIENTALES
DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA

(se puede insertar imagen, si se quiere)

TITULO DEL TRABAJO

AUTOR

Puerto Real a  (Fecha de entrega)

TRABAJO FIN DE MASTER (PERFIL INVESTIGADOR)
MASTER ACUICULTURA Y PESCA
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(Esta pagina tiene que firmarla el tesinando)

TITULO DEL TRABAJO FIN DE MASTER

Memoria presentada por XXXXX para la obtencién del
Titulo de Master en Acuicultura y Pesca

(Perfil Investigador)

Firma del Alumno

Fdo.: (Nombre del Alumno)

Puerto Real a2 (Fecha de entrega)

TESIS DE MASTER (PERFIL INVESTIGADOR)
MASTER ACUICULTURA Y PESCA

13



(Esta pagina tienen que firmatla el/los tutores/es del trabajo)

NOMBRE, APELLIDOS Y CATEGORIA (DOCTOR EN XXXXX) DEL/LOS TUTORES/ES, como Tutot/es
del Trabajo Fin de Master titulado “... TITULO....”, realizada por “NOMBRE DEL TESINANDO?”,

INFORMA/N: que el trabajo presentado en la presente memoria se ha llevado a cabo bajo mi/nuestra tutorizaciéon

en las dependencias del XXXXX (Departamento/Institucion) ........ooeviiiiiiiiiiiniiiin..

Y para que asi conste firmo/firmamos el presente informe en LUGAR'Y FECHA....

Firma del/los Tutor/es

Fdo.: (Nombrel) Fdo. (Nombre 2)

TRABAJO FIN DE MASTER (PERFIL INVESTIGADOR)
MASTER ACUICULTURA Y PESCA
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