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PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DEL TRABAJO FINAL DE MASTER (TFM) DE PERFIL
INVESTIGADOR Y LA ASIGNATURA “INTRODUCCION A LA INVESTIGACION”

|Definicic')n del Trabajo Final de Master (TFM) de perfil investigador.|

Tesis de master (trabajo de investigacion cientifica), original, tutelada y elaborada por el
alumno de forma individual en una institucién con capacidad para la realizacién de trabajos
de investigaciéon. El TFM sera el resultado final del proceso de investigacion cientifica
desarrollado en la asignatura “Trabajo de introduccion a la investigaciéon” bajo la direccion y
supervision de su/s tutor/es académico/s.

Tanto el trabajo como la defensa del mismo pondrd realizarse en un idioma distinto del
castellano (preferentemente en inglés) previa solicitud justificada y autorizacion de la
Comision de Trabajos Fin de Master (CTFM), siempre que el idioma propuesto por el alumno
sea uno de los que se ha utilizado para la imparticion de la titulacion o se contemple en la
memoria. En el master en GIAL puede solicitarse la presentacion en inglés o en italiano (esto
ultimo solo alumnos del Doble Titulo con la Universidad de Ferrara). El titulo y el resumen
del trabajo deberan redactarse, obligatoriamente, en castellano y en inglés.

|1g Paso: Asignacion de tutores académicos y temas de investigacién.‘ El Coordinador del
Mddulo de Aplicacién, una vez informado de las preferencias de los alumnos respecto a los
temas de investigacidon y considerando las disponibilidades del master (listado de lineas de
investigacion), elaborara la propuesta de asignacion de tutores académicos/temas de
investigacion para cada alumno.

Se podra designar una co-tutela (mds de un tutor). La co-tutela se aplicara obligatoriamente
en los casos en que uno de los tutores sea externo a la UCA (cuando la investigacién se
realice fuera de la UCA).

En la propuesta de asignacidn de tutores/temas, siempre segun las posibilidades del master,
se tendrdn en cuenta los siguientes aspectos:
- La orientacion elegida por el alumno para realizar el Médulo Especifico (“Planificacion
y Gestidn Integradas” o “Riesgos e Impactos”).
- El perfil elegido por el alumno (en este caso de “Investigacion”).
- Las preferencias y circunstancias personales de los alumnos.
- Las preferencias y circunstancias personales de los profesores/tutores.

Asi mismo, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

- Los tutores deberan tener, preferentemente, el grado de doctor. No obstante, se
tendran también en cuenta la experiencia y el curriculo de los mismos, con el fin de
adaptarse al tema y/o lugar de practicas asignados a cada alumno.

- No es conveniente, salvo excepciones justificadas, que un mismo tutor tenga a su
cargo mas de tres alumnos de perfil investigador.



Se forma provisional (hasta que tenga lugar la asignacion definitiva) podran actuar como
tutores el Coordinador del Médulo de Aplicacion y/o el Coordinador del master, con el fin de
que los alumnos cuenten con el asesoramiento necesario desde el inicio del curso.

El tutor académico propuesto en cada caso y el alumno firmaran el “Documento de
asignacion del TFM” (Anexo | del Procedimiento de TFM) a través del cual: el tutor queda
asignado oficialmente y el alumno da su conformidad al respecto (y acepta un compromiso
de confidencialidad).

La asignacion del tutor académico y del tema de investigacién tendra validez sélo durante el
curso académico en el que se encuentra matriculado el alumno.

Una vez asignado, el tutor ejercera su funcién de tutela en dos asignaturas:

- “Trabajo de introduccidén a la investigacion”: Se trata de una asignatura no presencial,
en la que el alumno debe desarrollar un proceso de investigacion cientifica, en el
ambito de la Gestidn Integrada de Areas Litorales.

- TFM (de perfil investigador): Es el trabajo resultante del proceso de investigacién
desarrollado en la asignatura anterior.

Ambas asignaturas podran desarrollarse en cualquier institucion con capacidad para la
realizacion de trabajos de investigacion con la que la UCA tenga suscrito un convenio. Los
alumnos que se desplacen fuera del territorio nacional, deberan formalizar un seguro de
accidente a su cargo, debiendo aportar una copia de la pdliza al centro previamente al inicio
de la estancia.

|29 Paso. Acceso a informacion y documentos.| El coordinador del Mdédulo de Aplicacion
pondra a disposicion de tutores académicos y alumnos la documentacidn correspondiente
actualizada (en cursiva el nombre del archivo donde se encuentra el documento):

Tutor Académico (documentacion enviada mediante correo electréonico y disponible en
campus virtual del master):
- Documento de asignacién del TFM (Anexo 01): en Procedimiento_TFM-
Investigacion_Anexos.
- Procedimiento para la realizacion del TFM de perfil investigador y la asignatura
“Introduccion a la investigacion”: en Procedimiento_TFM-Investigacion.
- Modelo de estructura del TFM (orientativo): en Modelo_TFM-Investigacion.
- Informe del tutor académico (Anexo 03): en Procedimiento_TFM-
Investigacion_Anexos.

Alumnos (documentacion disponible en el campus virtual del master):

- Documento de asignacién del TFM (Anexo 01): en Procedimiento_TFM-
Investigacion_Anexos.

- Procedimiento para la realizacion del TFM de perfil investigador y la asignatura
“Introduccion a la investigacién”: en Procedimiento_TFM-Investigacion.

- Modelo de estructura del TFM (orientativo): en Modelo TFM-Investigacion.

- Impreso de solicitud de defensa y evaluacién del TFM (Anexo 02): en
Procedimiento_TFM-Investigacion_Anexos.

- Portadillas para el TFM (obligatorias): en Portadillas_TFM.



|39 Paso. Desarrollo de la asignatura “Trabajo de Introduccidn a la Investigacion” y del TFM.\
Se recomienda que en la primera reunidn el tutor académico plantee al/los alumno/s
asignado/s los aspectos basicos de la organizacién y desarrollo del trabajo de investigacion:
concrecion del tema y limites de la investigacidn; establecimiento de la estructura, posibles
metodologias y técnicas de investigacidn; sistema y calendario de seguimiento del proceso
de investigacion, elaboracion y redaccién del TFM, etc.

Se considera una obligacion del alumno mantener el contacto con el tutor académico
durante el desarrollo del proceso de investigacién y de elaboraciéon del TFM (segun el
sistema y calendario de seguimiento establecidos por el tutor).

42 Paso. Evaluacidon de la asignatura “Trabajo de introducciéon a la investigacion” vy
autorizacion del tutor académico para la presentacion y defensa del TEM.

Si el tutor considera que el TFM elaborado resume y refleja el trabajo realizado por el
alumno durante la asignatura “Trabajo de introduccidn a la investigacion”, tiene la calidad
suficiente, se ajusta a los términos previamente acordados (tema y limites, estructura,
metodologia/técnicas) y cumple con todos los requisitos del Master (los que aparecen en los
Procedimientos y Modelos correspondientes) emitird informe favorable mediante el
correspondiente informe (Anexo 03, en Procedimiento_TFM-Investigacion_Anexos).

Se recomienda a los tutores que tengan en cuenta en su informe especialmente la
antelaciéon con la que han recibido borradores del TFM y el nimero de ellos que han recibido
durante el desarrollo de la asignatura “Trabajo de introduccién a la investigacién”. Se
recomienda a los tutores que emitan informe favorable sélo en el caso de que el trabajo les
haya llegado para su supervisidon, como maximo, quince dias antes de la fecha oficial de
entrega y depdsito.

Funciones del informe del tutor académico: evaluar la asignatura “Trabajo de introducciéon a
la investigacion”; autorizar la defensa y evaluacion del TFM; servir de referencia al tribunal (o
comisién evaluadora) durante la evaluacion del TFM.

|59 Paso. Entrega de documentos.\ Antes de que finalice el plazo establecido por la Comision
Académica del Master (CAM):

- El tutor académico debe hacer llegar al coordinador del Mddulo de Aplicacion su
informe (Anexo 03, en Procedimiento_TFM-Investigacion_Anexos).

- El coordinador del Mdédulo de Aplicacion debe rellenar (y cerrar) las actas de la
asignatura “Trabajo de introduccidon a la investigacion”, incluyendo en ellas las
calificaciones asignadas por los tutores académicos en sus informes.

IMPORTANTE: Los alumnos no podrdn presentar y defender sus TFM hasta que hayan
superado la totalidad de las asignaturas basicas y obligatorias del plan de estudios (incluidas:
“Metodologia y técnicas de investigacion cientifica para la GIAL” y “Trabajo de introduccién a
la investigacion”).

- Los alumnos deben hacer llegar al coordinador del Mddulo de Aplicacién:
0 La “Solicitud de defensa vy evaluacion del trabajo” (Anexo 02, en
Procedimiento_TFM-Investigacion_Anexos).




O TRES ejemplares impresos de su Trabajo Fin de Master (TFM), con las portadillas
oficiales (Portadillas_TFM); asi como una copia del mismo en formato digital (CD o
DVD).

La solicitud de defensa y evaluacion del TFM se entregard en la Secretaria del Campus y la
copia en formato digital del mismo sera depositada en la Secretaria de la facultad, que se
encargara de su custodia y archivo.

Una copia digital de los TFM con una calificacién igual o superior a 9 puntos podrd
incorporarse al Repositorio Institucional, con acceso abierto.

|69 Paso. Constitucidn de los tribunales de evaluacion (o comisiones evaluadoras) de los TFM.\
El coordinador del Mddulo de Aplicacion elaborara la propuesta de nombramiento de
tribunales (o comisiones evaluadoras). La propuesta debera ser aprobada por la Comision de
Trabajos Fin de Master (CTFM) y por la Junta de Facultad del centro.

- El tribunal (o comisién evaluadora) estara compuesto por tres profesores, al menos
uno de los cuales debe ser profesor del master; preferentemente todos ellos serdn
doctores y/o contardn con experiencia en la materia: Un presidente (el miembro de
mayor categoria y antigiiedad en la UCA), un vocal y un secretario (el miembro de
menor categoria y antigiiedad en la UCA) que serd el encargado de levantar el acta;
asi como, un suplente, por si fuera necesario sustituir a alguno de los anteriores. En
ultima instancia, y ante una situacion imprevista, un tribunal (o comision
evaluadora) podra evaluar con sélo dos de sus miembros presentes.

- El coordinador del Médulo de Aplicacidon se encargard de hacer la propuesta de
convocatoria de los tribunales (composicion, fechas, horas, reserva de aulas); asi
mismo, se encargara de hacerla publica.

|79 Paso. Exposicion, defensa y evaluaciéon de los TFM.\ En términos generales, tanto la
exposicion como la defensa seran realizadas por los alumnos de forma publica y presencial
(solo de forma excepcional la CTFM podra admitir la defensa a distancia del TFM, siempre
previa solicitud del alumno, convenientemente justificada).

El coordinador del Mdédulo de Aplicacidn hard llegar a cada miembro del tribunal (o comisién
evaluadora) un ejemplar del TFM; asi mismo, hara llegar al secretario del tribunal el Informe
del tutor académico (Anexo03, en Procedimiento_TFM-Investigacion_Anexos).

- Exposicion: el dia de la defensa el alumno contard con un maximo de 30 minutos
para exponer su trabajo de la forma que estime conveniente (siempre dentro de las
posibilidades multimedia del aula).

- Defensa: los miembros del tribunal haran todas las preguntas y solicitardn todas las
aclaraciones que consideren oportunas; a continuacion, el alumno respondera y
aclarara todo lo que le haya sido requerido. En total, este proceso no debe durar mas
de 30 minutos.

- Calificacién: el tribunal deliberara, hara las evaluaciones pertinentes y asignara la
Calificacion Final (0-10 puntos) segun el siguiente baremo:

0 50%: calificacién del trabajo impreso (0-5 puntos).
0 25%: calificacion de la exposicidn (0-2,5 puntos).
0 25%: calificacién de la defensa (0-2,5 puntos).



0 El “Informe de valoracion del tutor académico” sera tenido en cuenta por el
tribunal como referencia en el proceso de evaluacién.
- Criterios de evaluacién:

O Trabajo impreso (50%).
- Originalidad del trabajo.
- Puesta al dia de los conocimientos y trabajos previos.
- Claridad y calidad en la redaccion y el formato (diagramas, graficos,

cuadros, mapas, etc.).
- Metodologia utilizada: seleccién y justificacidon de la misma.
- Adecuacion de la discusion a los resultados obtenidos (justificacion y
argumentacion de los resultados).

- Relevancia de las conclusiones.
- Importancia de la revision bibliografica realizada.

0 Exposicion publica (25%).
- Calidad y claridad de la exposicién (didactica y visual).
- Adecuacion de la exposicion a la memoria escrita.
- Capacidad de comunicacién de los resultados y conclusiones del trabajo.
- Ajuste al tiempo establecido.

0 Defensa publica (25%).
- Capacidad de debate y defensa argumental.
- Dominio del tema.
- Adecuacion de las respuestas a las preguntas planteadas.
- Seguridad y coherencia en las respuestas.

El secretario levantard acta del proceso, que serd firmada por todos los miembros del
tribunal y se la hara llegar al coordinador del Médulo de Aplicacién.

En el caso de que el/la estudiante obtenga la calificacidn de suspenso, el tribunal (o comisidn
evaluadora) remitird un informe con las valoraciones realizadas por sus miembros y las
recomendaciones oportunas.

La mencién “Matricula de Honor” (sélo para alumnos con calificacién cualitativa de
“Sobresaliente”) se decidird por la CTFM una vez agotadas todas las convocatorias ordinarias
del curso.

|Normativas de la Universidad de Cadiz (UCA) que se han utilizado como referencia.\

- Texto Refundido del Reglamento Marco UCA/CG07/2012, de 13 de julio de 2012, de
Trabajos Fin de Grado y Fin de Master de la Universidad de Cadiz.

- Instruccién UCA/112VDF/2014, de 15 de diciembre de 2014, del Vicerrector de Docencia
y Formacion de la Universidad de Cadiz, por la que se dictan normas sobre las
convocatorias de Trabajos de Fin de Master en la Universidad de Cadiz

- Procedimiento para la realizacion del trabajo fin de grado de la facultad de Ciencias del
Mar y Ambientales (ultima modificacién 27/05/2013).




