
 

 

 

P02-Proceso para la revisión del Sistema de Gestión de 
Calidad del Centro 

 

SISTEMA DE GARANTÍA DE CALIDAD 

Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales 

 

 

FSGC P02-03: PLANIFICACIÓN RENDICIÓN DE CUENTAS 

RESUMEN DE REVISIONES 

NÚMERO 
FECHA DE APROBACIÓN POR COMISIÓN DE 
GARANTÍA DE CALIDAD DEL CENTRO (CGCC) 

MODIFICACIÓN 

1.0 08/05/2023  Nuevo formato del Sistema de Garantía de Calidad-UCA. Adaptación al Sistema de Garantía de Calidad del Centro (SGCC) 

2.0 14/02/2024 Correcciones de fechas y del orden de los documentos 

3.0 13/06/2024 Añadidos documentos 

 
Documento 

(evidencias o registros 
del SGC) 

Información 
(información seleccionada 
o adaptada que se utiliza) 

Grupo de interés Canal de comunicación Responsable Fecha 

Seleccionar entre los registros del 
SGCC aquéllos más relevantes 
Añadir curso/año del documento, si 
fuera necesario 

Seleccionar:  
1. Documento/s completo/s 
2. Resumen 
3. Selección de información: xxx 
4. Noticia 
5. Infografía 
6. Vídeo 
7. Otro: xxx 
 
Se pueden incluir varios tipos para un 
mismo documento 

Seleccionar:  
1. Alumnado 

2. Profesorado 

3. Personal de Administración y 
Servicios (PAS) 
4. Egresados/as 

5. Empleadores/as  
6. Empleadores/as (prácticas en 
empresas) 
7. Todos (incluidos los anteriores, 
del 1 al 7) 
8. Otros: xxx (Equipo Dirección 
Centro, Equipo Dirección UCA, 
etc.) 
 
En el caso de que el Canal de 
Comunicación sea 4 el Grupo de 
interés será siempre 7. Todos 

Seleccionar:  
1. Reuniones de miembros de Junta o Comisiones: 
Comisión de Garantía de Calidad del Centro (CGCC); 
Junta de Centro (JC); Comisión Académica de Máster 
(CAM) 
2. Reuniones específicas: xxx 
3. Presentación en jornadas y actos públicos 
4. Publicación en web (en abierto) 
5. Publicación en web (accesible solo para miembros de 
la UCA) 
6. Noticias en medios de comunicación 
7. Redes sociales 
8. Correo electrónico 
9. Tablón de Anuncios Virtuales de la UCA (TAVIRA) 
10. Otros: xxx 
 
Se pueden incluir varios canales para un mismo 
documento 

Seleccionar:  
1. Equipo de Dirección: Decano/a; Secretario 
Académico, Vicedecano/a de xxx 
2. Responsable de Calidad del centro 
3. Coordinador/a de título 
4. Otros (por delegación de Equipo de 
Dirección): xxx (p.ej. Responsable PROA-
HELIOS, etc.) 
 
Se pueden incluir varios responsables para un 
mismo documento y para un mismo canal de 
comunicación 
 
En el caso de que el Canal de Comunicación 
sea el 4, el 5, el 6, el 7, el 8 o el 9; al menos un 
Responsable será siempre 1. Equipo de 
Dirección: Decano/a 

Seleccionar: Septiembre; 
Octubre; Noviembre; 
Diciembre; Enero; 
Febrero; Marzo; Abril; 
Mayo; Junio; Julio 
Otros: xxx (Después de cada 
reunión de, etc.) 

 
Se pueden indicar 
intervalos (formato: 
enero/marzo) 
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Documento 
(evidencias o registros 

del SGC) 

Información 
(información seleccionada o 

adaptada que se utiliza) 
Grupo de interés Canal de comunicación Responsable Fecha 

RSGC-P06-01: Informe de 
ejecución del PRograma de 
Orientación 
PREUniversitaria de la 
Facultad de Ciencias del 
Mar y Ambientales de la 
Universidad de Cádiz (PRO-
PREU) (Grados) 

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
1. Equipo de Dirección: 
Vicedecanato de Estudiantes y 
Relaciones Internacionales e 
Institucionales 
2. Responsable de Calidad del 
centro 

Mayo/Junio 

7. Todos 
4. Publicación en web (en 
abierto) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 

RSGC-P04-03: Informe de 
acceso a los títulos de la 
UCA y análisis del perfil de 
ingreso 

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del 
centro 
3. Coordinador/a de título 

Mayo/Junio 

7. Todos 
4. Publicación en web (en 
abierto) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 

RSGC-P06-02 Informe de 
ejecución del PRograma de 
Orientación y Apoyo al 
estudiante de la Facultad de 
CC. del Mar y Ambientales de 
la Universidad de Cádiz 
(PROA-HELIOS) 

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del 
centro 
4. Otros (por delegación de Equipo 
de Dirección): Coordinador/a 
Alumni 

Septiembre/Octubre 

7. Todos 
4. Publicación en web (en 
abierto) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 

RSGC-P06-03 Informe de 
ejecución del PRograma de 
Orientación Profesional para 
estudiantes de la Facultad de 
Ciencias del Mar y 
Ambientales de la 
Universidad de Cádiz (PROP)  

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del 
centro 
4. Otros (por delegación de Equipo 
de Dirección): Coordinador/a 
Alumni 

Septiembre/Octubre 

7. Todos 
4. Publicación en web (en 
abierto) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
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Documento 
(evidencias o registros 

del SGC) 

Información 
(información 

seleccionada o adaptada 
que se utiliza) 

Grupo de interés 
Canal de 

comunicación 
Responsable Fecha 

Informe cualitativo del 
Buzón de Atención al 
Usuario (BAU) 

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de 
miembros de Junta o 
Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del centro 

Septiembre/Octubre 

7. Todos 
4. Publicación en web (en 
abierto) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 

Informes de seguimiento 
del III Plan Director. Plan 
de Actuación del curso 
académico 

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de 
miembros de Junta o 
Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del centro 

Septiembre/Octubre 
1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
8. Otros: Equipo Dirección 
Centro 

1. Reuniones de 
miembros de Junta o 
Comisiones: JC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 

7. Todos 
4. Publicación en web (en 
abierto) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
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Documento 
(evidencias o registros 

del SGC) 

Información 
(información seleccionada o 

adaptada que se utiliza) 
Grupo de interés Canal de comunicación Responsable Fecha 

RSGC-P3-03: Autoinforme 
de seguimiento 

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CAM 

3. Coordinador/a de título 

Enero/Febrero 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del 
centro 
3. Coordinador/a de título 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
8. Otros: Equipo 
Dirección Centro 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: JC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a Febrero/abril 

RSGC-P3-03: Autoinforme 
de seguimiento 

3. Selección de información: 
Seguimiento del Plan de Mejora del 
centro:  
- Anexo 1. Informe de Indicadores. 
- Anexo 2 Tablas Personal 

Académico. 
- Anexo 3. Tablas Trabajos Fin de 

Máster y Prácticas Externas. 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a Febrero/abril 

Resultados de indicadores 
del SGC (por título) 

3. Selección de información: 
resultados de selección de 
indicadores significativos (por título) 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a Enero/Febrero 
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Documento 
(evidencias o registros 

del SGC) 

Información 
(información seleccionada o 

adaptada que se utiliza) 
Grupo de interés Canal de comunicación Responsable Fecha 

RSGC-P02-02 Informe de 
Gestión 

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
5. Empleadores/as 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del 
centro 

Marzo/Mayo 
1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
8. Otros: Equipo 
Dirección Centro 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: JC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a 

RSGC-P02-02 Informe de 
Gestión  

3. Selección de información: Plan de 
Mejora del centro 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a Marzo/Mayo 

RSGC-P02-02 Informe de 
Gestión 

3. Selección de información: 
Seguimiento del Plan de Mejora del 
centro 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a Marzo/Mayo 

RSGC-P02-02 Informe de 
Gestión 

3. Selección de información: Anexo I. 
Informe de Indicadores 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a Marzo/Mayo 

Cuadro de mando del 
centro 

3. Selección de información: 
resultados de indicadores de 
seguimiento del Plan Director del 
Centro y de los Objetivos de Calidad 
del Centro 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a Marzo/Mayo 

RSGC P02-03: 
Planificación Rendición de 
Cuentas. Seguimiento  

1. Documento/s completo/s 

1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 
6. Empleadores/as 

1. Reuniones de miembros de 
Junta o Comisiones: CGCC 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
2. Responsable de Calidad del 
centro 

Marzo/Mayo 
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Documento 
(evidencias o registros 

del SGC) 

Información 
(información seleccionada o 

adaptada que se utiliza) 
Grupo de interés Canal de comunicación Responsable Fecha 

Actas de la CGCC  1. Documento/s completo/s 
1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 

5. Publicación en web (accesible 
solo para miembros de la UCA) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
Otros: Después de 
cada reunión 
ordinaria de la CGCC 

Actas de la CGCC  

3. Selección de información: 
Acuerdos adoptados en reuniones de 
la CGCC 
2. Resumen 

7. Todos 4. Publicación en web (en abierto) 1. Equipo de Dirección: Decano/a 
Otros: Después de 
cada reunión 
ordinaria de la CGCC 

Actas de la Junta de 
facultad 

1. Documento/s completo/s 
1. Alumnado 
2. Profesorado 
3. PAS 

5. Publicación en web (accesible 
solo para miembros de la UCA) 

1. Equipo de Dirección: Decano/a 
Otros: Después de 
cada reunión 
ordinaria de la JC 

 


