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En cumplimiento de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres, y de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la
igualdad de género en Andalucia, esta Memoria se ha redactado utilizando un lenguaje
inclusivo y no sexista. En aquellos pasajes donde, por criterios de simplificacion y claridad
expositiva, se utilicen términos de género gramatical masculino con valor genérico, estos se
entenderan referidos indistintamente a mujeres y hombres

1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer unas normas generales para la
organizacion, realizaciéon y evaluacion de los Trabajos de Fin de Grado (TFG) y de los
Trabajos Fin de Master (TFM) vinculados a los planes de estudios vigentes en la Facultad de
Ciencias del Mar y Ambientales.

2. AMBITO DE APLICACION

Este procedimiento es de aplicacion a los TFG y TFM de todos los titulos de grado y master
oficiales impartidos en la Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales.

Los TFG y TFM constituyen un trabajo individual del estudiante para la elaboracién de un
proyecto, un analisis, una memoria o un estudio original, que le permite mostrar de forma
integrada los contenidos formativos recibidos, las capacidades, las habilidades y las
competencias adquiridas durante la realizacion de los estudios del titulo de grado o de master.

3. NORMATIVA DE REFERENCIA

e Ley Otrganica 2/2023, de 22 de matzo, del Sistema Universitatio.

e Ley Organica 4/2007, de 1 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001,
de 21 de diciembre, de Universidades.

e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

e Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del
Estudiante Universitario.

e  LEstatutos de la Universidad de Cadiz.
e Memoria de Verificacion de los titulos oficiales.
e  Reglamento de Evaluacion de los estudiantes de la Universidad de Cadiz

e  Texto Refundido del Reglamento Marco UCA/CG07/2012, de 13 de julio de 2012,
de Trabajos Fin de Grado y Fin de Master de la Universidad de Cadiz; modificado
pot Acuerdo de Consejo de Gobierno UCA/CGO07/2014, de 17 de junio de 2014.

o Instruccion UCA/112VDF/2014, de 15 de diciembre de 2014, del Vicerrector de
Docencia y Formaciéon de la Universidad de Cadiz, por la que se dictan normas
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sobre las convocatorias de Trabajos de Fin de Master en la Universidad de Cadiz.

o Reglamento de Régimen Interno de la Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales
de la Universidad de Cadiz, de 16 de noviembre de 2017.

4. ORGANIZACION

El Reglamento Marco UCA/CGO07/2012 contiene las directrices basicas relacionadas con la
elaboracion, tutela, presentacion, defensa, evaluacion y gestion administrativa de los TFG y
TEFM. En su articulo 1.4 indica que la Junta de cada Centro podra desarrollar las previsiones
del reglamento para adaptarlas a las particularidades de cada titulo de grado y master que se
imparte bajo la responsabilidad del Centro y establece la implicacién y competencias de los
siguientes agentes:

Equipo Direccion (ED): Velar, mediante los mecanismos de coordinacion y control de los
que dispone, fundamentalmente la Comisiéon de Garantia de Calidad del Centro, por el
cumplimiento de la normativa correspondiente a los TFG y TFM, asi como obtener
informacién sobre el desarrollo y los resultados de los mismos y enviarla a la CGCC.

Comision de Garantia de Calidad del Centro (CGCC): Hacer un seguimiento de todo el
proceso relativo a los TEM y TFG con el fin de garantizar que este haya sido conforme a lo
que aparece en la Memoria Verificada del Titulo.

Comision de TFG (CTFG): Desarrollar las funciones que le asigna el Reglamento Marco
de la UCA en su articulo 3° para los TFG

Comision de Coordinacion de Mdsteres (CCM): esta formada por el Decano y los
Coordinadores de los Masteres. Su funcién es coordinar los aspectos basicos del
funcionamiento de los masteres.

Comision Académica de Mister (CAM): Desarrollar las funciones que asigna el
Reglamento Marco de la UCA en su articulo 3 a la Comisiéon de TFM (CTEFM).

Tutor del TFG y del TFM: Orientar al estudiante durante la realizacién del trabajo y velar
por el cumplimiento de los objetivos fijados. Recomendar o no la presentacion y defensa del
TFG o TFM, emitiendo informe del mismo.

5. DESARROLLO

5.1. Asignacion del trabajo y tutor al estudiante.

Los TFG vy las lineas tematicas para los TFM seran asignados a los estudiantes por las
respectivas comisiones creadas para regular el funcionamiento de esta actividad.

Para los TFG, los departamentos con docencia en el titulo remitiran al Decanato, en la fecha
que éste lo solicite, la oferta de TFG que tutorizaran los profesores adscritos al mismo,
mediante la cumplimentacion del Anexo 01, la cual sera publicada tras el visto bueno de la
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Comisiéon de TFG en la pagina web de la Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales. El
namero de TFG ofertados por los departamentos ira en funcién del nimero de créditos
impartidos en el grado por dicho departamento.

Para los TFM, los departamentos con docencia en el titulo remitirin a la Comisién
Académica del Master (CAM), en la fecha que ésta lo soliciten, la oferta de lineas tematicas
para TEM que tutorizaran los profesores adscritos al mismo. Una misma linea tematica podra
ser respaldada por mas de un profesor. Las CAM podran incluir en la oferta lineas tematicas
respaldadas por colaboradores externos. La oferta completa sera publicada, tras el visto
bueno de la CAM, en la pagina web de la Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales.

El tutor académico sera designado por la comision de los trabajos de fin de Grado o de fin
de Master de entre los profesores pertenecientes a un departamento con docencia en el plan
de estudios del titulo. La tutela de los trabajos podra realizarse por dos tutores, siempre que
uno de los mismos pertenezca a un departamento con docencia en el grado/master donde el
estudiante se encuentra matriculado.

En el caso de TFG tutorizados por Profesores Ayudantes doctores, Profesores Sustitutos e
Investigadores postdoctorales con capacidad docente (Ramoén y Cajal, Juan de la Cierva,
Marie Curie, etc.) sin cotutorizacion con un profesor con vinculacién permanente, sera
necesario el compromiso por parte del Departamento al que esté adscrito dicho profesor o
investigador de tutotizar el TFG/TFM en caso de finalizacién o cese de contrato. Este
compromiso del Departamento se debera en entregar junto con el Anexo 01.

En el caso de los Masteres Interuniversitarios, los TEM podran ser tutorizados por un
profesor del Master de cualquiera de las sedes que participen en el mismo.

La asignacion del tutor y del TFG o linea tematica de TFM tendra validez sélo durante el
curso académico en el que se encuentra matriculado el estudiante (incluidas las convocatorias
de evaluacién correspondientes), con posibilidad de renovacion del acuerdo tutor-estudiante.

En el caso de los grados, cada estudiante podra presentar una propuesta de TFG ante la
Comisiéon de TFG de la Facultad. Dicha propuesta debera contar con el visto bueno y el
compromiso de tutorizacién de, al menos, un profesor de la Universidad de Cadiz cuyo
departamento imparta docencia en el titulo donde el estudiante se encuentre matriculado.

Para ello hara entrega del Anexo 01, que debera contar con el visto bueno de la Comision de
TFG, y del Anexo 02 a la Secretaria de dicha Comision.

Los estudiantes de los dobles itinerarios desarrollaran un TFG por cada titulo, de forma
independiente.

Por su parte, aquellos estudiantes de grado que no hayan presentado propuesta alguna podran
solicitar la asignacién de un TFG de la oferta publicada en la pagina web de la Facultad,
pudiendo indicar hasta tres TFG por orden de preferencia (Anexo 02).

Asimismo, los estudiantes del Centro podran basar el TFG/M en la labor desempefiada en
una practica externa en empresa. En este caso, el tutor académico asignado por el centro
elaborara el correspondiente Anexo que serd entregado a la CTFG/CAM para su visto
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bueno. En los supuestos en que el trabajo se realice en el marco de un convenio de
colaboraciéon para la realizaciéon de practicas externas con una empresa o cualquier otra
institucién, publica o privada, sera necesaria la designaciéon de dos tutores, debiendo
pertenecer uno de ellos a la empresa o las instituciones indicadas.

Cada estudiante de master podra presentar una propuesta de linea tematica de TFM ante las
respectivas Comisiones Académicas de Master (CAM). Dicha propuesta debera contar con
el visto bueno y el compromiso de tutorizacion de, al menos, un profesor de la Universidad
de Cadiz cuyo departamento imparta docencia en el titulo donde el estudiante se encuentre
matriculado. Para ello hara entrega del Anexo 03M al coordinador del médulo de aplicacion.
En el caso de que el estudiante pretenda realizar un TFM que no esté relacionado con

ninguna de las lineas tematicas ofertadas, la asignacion debera contar con el visto bueno de
la CAM.

En caso de que dos o mas estudiantes estén interesados por un mismo tema de TFG o linea
tematica de TFM, sera el profesor que realizé inicialmente la propuesta del tema/linea
tematica, el que decidira en ultima instancia qué estudiante sera elegido para la realizacion del
TFG/TFM bajo su tutotizacidn, después de una entrevista con los estudiantes. Dicha
decision se justificarda en un informe que el tutor enviara a la Comisiéon de TFG o la
correspondiente Comisiéon Académica de Master (CAM).

En caso de que el profesor no manifieste preferencia, la Comisién de los TFG/CAM hari la
asignacion teniendo en cuenta los siguientes criterios:

- Expediente académico:40%

- Coincidencia con la orientacién que esta haciendo el estudiante: 30%

- Estudiante colaborador del departamento que propone el TFG o la linea tematica
del TFM: 10%

- Entrevista con el tutor:20%

Excepcionalmente, la CTFG/CAM podra establecer (a propuesta de los departamentos
implicados en la docencia) otros criterios para la asignacion a los estudiantes de un TFG o
linea tematica.

La resolucién sera comunicada a los estudiantes afectados. La CTFG/CAM elaborard y
publicara una propuesta de asignaciéon provisional, teniendo en cuenta las opciones o
propuestas indicadas por los estudiantes. Se abrira un periodo de alegaciones. Una vez
concluido el proceso, los estudiantes de grado firmaran el documento de asignacion del TFG
(Anexo 03) y los estudiantes de master un nuevo documento de asignacion de TFM (Anexo
03M), que debera ser firmado también por el tutor. La CTFG/CAM elaborara y publicara
un listado con la asignacion definitiva.

5.2. Desatrrollo del trabajo

Durante el desatrollo del TFG/TFM, el tutor se responsabilizard en el marco de sus
competencias del cumplimiento de los objetivos definidos en el mismo.

El estudiante finalizard el TFG/TFM cuando se agote el nimero maximo de horas
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establecido en el plan de trabajo y/o se cumplan los objetivos previstos, a no ser que sutjan
incidencias justificadas durante su desarrollo que obliguen a alargar el tiempo previsto o la
fecha de finalizacién, de lo que se dard cuenta a la Comisién de TFG/CAM.

5.3. Presentacion y evaluacion del trabajo

El estudiante podra presentar y defender el TFG/TFM una vez acredite que cumple con los
requisitos que vienen recogidos en la memoria verificada del titulo correspondiente y en el
Reglamento Marco UCA/CGO07/2012. En particular, haber superado la totalidad de las
materias basicas y obligatorias del plan de estudios, excluidas las del propio trabajo. Las
fechas de entrega y defensa seran aprobadas por la Junta de Facultad a propuesta de la
Comisiéon de Trabajos Fin de Grado (CTFG) y la Comisién de Coordinacién de Masteres
(CCM), respectivamente, ajustandose el régimen de convocatorias a la normativa de la UCA.

En el plazo establecido, el estudiante presentara una solicitud de defensa y evaluacion del
TFG/TFM segun el modelo oficial, acompafiada de la documentacién que se menciona en
el epigrafe 6 de este “Procedimiento para la realizacion del Trabajo Fin de Grado y
Master”.

El Tribunal evaluara individualmente la memotia del TFG/TFMy, en el acto de presentacion
y defensa, dispondra de la siguiente documentacion: informe del tutor (Anexo 05) e informe
del estudiante (Anexo 00) si lo hubiera. Una vez realizada la exposicion y defensa, el Tribunal
deliberara a puerta cerrada sobre la calificacién. En el caso de que el estudiante obtenga la
calificacién de suspenso, el tribunal remitira un informe con las recomendaciones oportunas
para la mejora del TFG/TFM tanto al estudiante como al tutor.

La revision y/o reclamacion de las calificaciones de los TFG/TEFM se trealizarin de acuerdo
con lo previsto en la normativa de la UCA.

En el caso de los grados, la CTFG comunicara al Coordinador de la Titulacién y al Equipo
de Direccién la informacion sobre el desarrollo y los resultados de los TFG. En el caso de
los masteres sera el Coordinador de la Titulacién quien lo haga. Dicha informacién se hara
llegar a la CGC, que procedera a su analisis y realizara las propuestas de mejora que considere
oportunas.

5.4. Incidencias durante la realizacion del Trabajo Fin de Grado y el Trabajo Fin de
Master

Para cualquier incidencia que pueda surgir durante todo el procedimiento, y que no aparezca
recogida en el presente Reglamento, se tendra en cuenta lo dispuesto en el Reglamento Marco

de la UCA de TFG/TFM y lo que establezca la Comisién de TFG o la CAM del master en
cuestion.

6. PROCEDIMIENTO DE ENTREGA Y DEFENSA
1°. Formato de las memorias de los TFG/TFM. Deberan incluir con caricter general,

entre otros, los siguientes apartados: resumen; abstract; introduccion; objetivos; antecedentes
existentes sobre el tema; materiales y métodos o procedimientos experimentales, si los



\w C Universidad Campus de Puerto Real
== de Cédiz

Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales | 11510-Puerto Real (Cadiz)
E-mail: decanato.ccmar(@uca.es
http://ccmaryambientales.uca.es/

hubiera; resultados obtenidos; discusién y andlisis critico razonado de los resultados y/o
valoracion critica de las actividades realizadas; conclusiones que se desprenden del trabajo y
bibliograffa. En el caso de TFG de practicas de empresa, la memoria debe recoger y analizar
las actividades realizadas y los resultados obtenidos durante el periodo formativo de practicas
en empresas y/o instituciones. Deberan incluir con caricter general, entre otros, los
siguientes apartados: resumen y abstract; introduccion; descripcion del programa de trabajo
(de las actividades desarrolladas); valoracion/evaluacion critica de las actividades; conclusion
y valoracién/evaluacién final de las actividades realizadas y bibliograffa.

No obstante, en el caso de los TFM dicha estructura podra adaptarse a los requisitos
especificos establecidos por las CAM.

LLa memoria del trabajo podra realizarse en un idioma distinto del espafiol, previa solicitud
justificada y autorizacién de la Comisién de TFG/CAM, siempre que el idioma propuesto
por el estudiante sea uno de los que se han utilizado para la imparticion de la titulaciéon o se
contemple en la memoria del titulo. En el caso de los TFG solo en inglés. El resumen del
TFG/TFM deberi estar redactado en espafiol y en inglés.

- La extension del TFG sera como minimo de 25 paginas y como maximo de 30 (sin
incluir anexos). El interlineado sera de 1,5 y el tipo de letra Times New Roman 12.
- La extensiéon del TEM sera como minimo de 25 paginas y como maximo de 50 (sin

incluir anexos). En lo que respecta a las demas caracteristicas de formato se estara a
lo establecido por las CAM.

2°. Entrega de la documentacion. Para realizar la presentacion y defensa de los TFM/TFG
los estudiantes deberan entregarla siguiente documentacion:

- Solicitud de defensa y evaluacién del TEFG/TFM (Anexo 04). En el caso de que el
TFG se haya desarrollado a través de Practicas Curriculares de Empresa, también se
debe presentar el certificado de finalizaciéon de las mismas. Si las practicas han sido
Extracurriculares, debe presentarse el “Acuerdo practicas extracurriculares — Trabajo
de fin de grado” cumplimentado.

- Copia en version digital de la memoria del TFG/TFM (para su dep6sito). En dicha
version deberan constar los siguientes datos: autor, titulo del TFG/TFM, tutor, curso
académico vy titulacion.

- En su caso, el informe de valoracion correspondiente (Anexo 06).

Por su parte, los tutores deberan entregar su informe de valoracién (Anexo 05). En el caso
de los TFM se considera que el Anexo 05 incluido en el presente Procedimiento recoge los
aspectos basicos (minimos), pudiendo ser adaptado y/o completado por las CAM.

En el caso de los grados el lugar de entrega sera la Secretarfa del Decanato de la Facultad de
Ciencias del Mar y Ambientales; y en el de los masteres la documentacion se entregara a los
coordinadores del médulo de aplicacion.

En el caso de los TFG, la persona que ostente la Secretaria de la Comision de TFG recabara
los ejemplares y los informes entregados en el Decanato de la Facultad de Ciencias del Mar
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y Ambientales y los remitira a los miembros de los Tribunales. En el caso de los TFM dichas
funciones seran asumidas por los coordinadores de los médulos de aplicacion.

Las fechas de entrega seran aprobadas por la Junta de Facultad a propuesta de la Comision
de TFG y la Comisiéon de Coordinaciéon de Masteres (CCM), respectivamente, ajustandose
el régimen de convocatorias a la normativa de la UCA. Los plazos de entrega deben
respetarse escrupulosamente.

3° Constitucion de los Tribunales de evaluacion. La Comisién de TFG y la Comision
Académica de cada Master elaboraran la propuesta de Tribunales. La propuesta debera ser
aprobada por la Junta de Facultad.

Para el caso de los grados, el Tribunal estard compuesto por tres profesores
pertenecientes a los departamentos de la UCA que imparten docencia en el titulo. Al
menos uno de los titulares debera ser un profesor con docencia en el mismo.

Para el caso de los masteres, el Tribunal estara compuesto por tres profesores que
impartan docencia en el titulo y/o pertenezcan a los departamentos de la UCA que
imparten docencia en el mismo. Al menos uno de los titulares debera pertenecer a
dichos departamentos. Preferentemente todos ellos seran doctores y/o contaran con
experiencia en la materia.

La organizacién de los tribunales sera la siguiente (segun el Reglamento Marco): un
Presidente; un ler. Vocal; un 2do. Vocal, que actuara como secretario y sera el
encargado de levantar el acta.

Para cada Tribunal se nombrara un suplente.

Una vez aprobada la convocatoria de tribunales, sélo se podran hacer cambios por
situaciones imprevistas de gravedad, contando siempre con el visto bueno de la
Comision de TFG/CAM. En dltima instancia, y ante una situaciéon imprevista, el
Tribunal podra evaluar con sélo dos de sus miembros.

La persona que ostente la Secretarfa de la Comisiéon de TFG convocara a los
Tribunales, asignara las fechas, reservara aulas y el material necesario para realizar la
defensa. También informara a los estudiantes de la fecha y hora que le corresponde
realizar la exposicion y defensa del TFG. En el caso de los TFM dichas funciones
seran asumidas por el coordinador del médulo de aplicacion.

4°. Exposicion, defensa y evaluacion.

El Ttibunal de TFG/TFM dispondra de los informes de los tutores (Anexo 05) y, en
su caso, de los estudiantes (Anexo 00), que podran ser tenidos en cuenta en la
evaluacion de los trabajos.
El Tribunal de TFG/TFM dispondrd de las plantillas de evaluacién
correspondientes. En el caso de los masteres los modelos de las plantillas podran ser
adaptados por las Comisiones Académicas de los Masteres (CAM) a las
peculiaridades de cada titulo.
Exposicion y defensa:

e De forma previa a la exposicion del TEG/TFM, el estudiante debe subir una

copia de la presentacion a la plataforma habilitada para ello.
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e Flacto de exposicion y defensa del TFG durara un tiempo maximo de 30
minutos, de los cuales 15 se dedicaran a la exposicion y 15 a la defensa.

e Flacto de exposicion y defensa del TEM durara un tiempo maximo de 60
minutos; respecto a las caracteristicas del acto se estara a lo establecido por
las CAM.

e [a exposicion se adecuara a las posibilidades multimedia del aula.

e Laexposicion yla defensa podran realizarse en un idioma distinto del espafiol
previa solicitud justificada y autorizacién de la Comisién de TFG/CAM,
siempre que el idioma propuesto por el estudiante sea uno de los que se han
utilizado para la imparticién de la titulaciéon o se contemple en la memoria
del titulo. En el caso de los TFG, solo en inglés.

e Los miembros del Tribunal haran las preguntas y solicitaran las aclaraciones
que consideren oportunas; a continuacion, el estudiante procedera a la
defensa del TFG/TFM.

- Calificacién: el Tribunal deliberara, hara las evaluaciones pertinentes y, finalmente,
asignara la calificacion final (0-10 puntos) segun los siguientes apartados:

e 50%: calificacion del trabajo impreso (0-5 puntos).

e 25%: calificacion de la exposicion (0-2,5 puntos).

e 25%: calificacion de la defensa (0-2,5 puntos).

La calificacion de cada uno de estos tres apartados sera la media aritmética de las
calificaciones atribuidas en los mismos por los miembros del Tribunal.

En cualquier caso, el baremo siempre debera adaptarse a la ponderaciéon de los
sistemas de evaluacién que se contemplan en las respectivas memorias verificadas de
los titulos.
- Criterios de evaluacion:
e Memoria.
e Se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

- Originalidad del trabajo.

- Calidad cientifica y técnica del trabajo.

- Adecuacion a las normas y formato establecidos.

- Puesta al dfa de los conocimientos y trabajos previos.

- Claridad y calidad en la redacciéon de la memoria y las figuras
(diagramas, graficos, cuadros, mapas, etc.).

- Metodologia utilizada: seleccién y/o justificacion.

- Justificacién y argumentacion de los resultados obtenidos, o valoracion
critica de las actividades realizadas (cuando el trabajo se realice como
practicas de empresa).

- Revisiéon bibliografica. Importancia de la misma (en caso de que el
TFG/TFM haya sido de tipo bibliografico).

- Relevancia de las conclusiones.

e Exposicion publica. Se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

- Calidad de la presentacion (didactica y visual).

- Adecuacion de la exposicion a la memoria escrita.

- Claridad expositiva.
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- Capacidad de comunicaciéon de los resultados y conclusiones del
trabajo.

- Ajuste al tiempo establecido.

e Defensa publica. Se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

- Dominio del tema y adecuaciéon de las respuestas a las preguntas
planteadas.

- Seguridad y coherencia en las respuestas.

- Capacidad de debate y defensa argumental.

El Secretario levantara acta del proceso, que sera firmada por todos los miembros del
Tribunal. Tanto la plantilla de evaluacién como el acta, completadas por los miembros del
Tribunal, se haran llegar a la persona que ostente la Secretarfa de la Comisiéon de TFG o a los
coordinadores del médulo de aplicacion.

Las actas emitidas desde la Secretaria del Campus, deben ser cumplimentadas y firmadas por
el Secretario de cada Tribunal.

El Tribunal podra proponer para la mencién de “Matricula de Honor” a uno o varios trabajos
de entre los que hayan obtenido la mejor posicion dentro de la calificacion cualitativa de
“Sobresaliente”. Sera la Comision de los TFG o la CAM la que otorgue la mencién. El
nimero de estas menciones no podra ser superior a un cinco por ciento del numero de
estudiantes matriculados en la materia del trabajo. En caso de que este numero de estudiantes
sea inferior a veinte sélo se podra conceder una “Matricula de Honor Dejaran de otorgarse
menciones de “Matricula de Honor” a partir de la convocatoria en que se alcance el n°
maximo correspondiente a cada curso académico.

Disposicion transitoria primera. Régimen aplicable a los trabajos en curso

Los Trabajos Fin de Grado o Fin de Master cuya propuesta haya sido aprobada con
anterioridad a la entrada en vigor de esta normativa podran desarrollarse y evaluarse
conforme a la normativa anterior hasta la finalizacién de las convocatorias correspondientes
al presente curso académico.

Disposicion final. Entrada en vigor
El presente Procedimiento entrara en vigor al dfa siguiente de su aprobacién en Junta de
Facultad.
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7. ANEXOS

Anexo 01. Modelo del Plan de Trabajo Fin de Grado.

Anexo 02. Solicitud de asignacion de tema del Trabajo Fin de Grado.
Anexo 03. Documento de asignacién del Trabajo Fin de Grado.
Anexo 03M. Documento de asignacion del Trabajo Fin de Master.
Anexo 04. Solicitud de defensa y evaluacion.

Anexo 05. Informe del tutor.

Anexo 06. Informe del estudiante.
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ANEXO 01. MODELO DEL PLAN DE TRABAJO

(Corresponde al tutor)

El/TLa Prof./Profa. , con
categoria , del
Dpto./Institucion , localizado
en , calle , ndmero____ |
teléfono , para cjercer las funciones de tutor/a de un Trabajo Fin de Grado, de la titulacién

se compromete a cumplir lo establecido en el
reglamento que rige los TFG en la Facultad de Ciencias del Mar y Ambientales de la UCA, y declara que el
plan de trabajo a realizar por el estudiante/a sera el siguiente:

1. Titulo del TFG:

2.Breve descripcion y objetivos del TFG a realizar por el estudiante/a: (Indique si son Practicas
curriculares/extracurriculares) (Min. 150 palabras)

DECLARACION DE RESPONSABILIDAD PARA IMPLICACIONES ETICAS Y/O DE
BIOSEGURIDAD (elegir una opcion):
La investigacion tiene la autorizacién expresa emitida por el Comité de Etica del Centro en que se vaya
a realizar la investigacion, (Adjuntar archivo correspondiente) si:
[] Tiene dictamen favorable del Comité de Ftica para el proyecto dentro del cual se
realizaran las actividades propuestas, no desviandose la metodologia y los objetivos de este.
[]Tiene de dictamen favorable del Comité de Ftica para la propuesta presentada.
[]Se ha solicitado por CAU evaluacién al Comité de Etica.

[ ] No requiere de la autorizacién del Comité de Etica del Centro en que se vaya a realizar la
investigacion.

3.Lugar y periodo durante el cual se realizara el TFG:

12
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4[] El estudiante/a adquirira las competencias que aparecen en la Memoria del Titulo al realizar este

TFG

Firmado.: El tutor/a Firmado.: El tutor/a

D./Diia. D./Dia.
DNI. DNI.

SR./SRA. DECANO/A DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO 02. SOLICITUD DE ASIGNACION DE TEMA DEL TRABAJO FIN DE
GRADO
(corresponde al estudiante/a)

El abajo firmante, estudiante/a del Grado en , que se imparte en la Facultad
de Ciencias del Mar y Ambientales de la Universidad de Cadiz, declara estar en condiciéon de cursar el
Trabajo de Fin de Grado, segin la normativa académica de la UCA y matriculado en el mismo, y por lo
tanto solicita:

Que le sea asignado, de entre los TFG publicados por la Comisién de los Trabajos Fin de Grado,
uno de los siguientes temas de trabajo, ordenados segin preferencia.

Otrden de
Tema/linea Tutor/a
preferencia

1

En

Por parte del estudiante/a

D./Dfa.

En caso de haber llegado a un acuerdo con algin profesor para la tutorizacion, éste debera firmar la
presente solicitud.

Por parte del tutor/a

D./Dfa.

SR./SRA. DECANO/A DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO 03. DOCUMENTO DE ASIGNACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO
CONFORMIDAD Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

(corresponde al estudiante/a)

El/la estudiante/a, D./Dfa , con
DNI , del Grado de impartido en la Facultad de Ciencias

del Mar y  Ambientales de la  Universidad de  Cadiz, con  domicilio  en

teléfono , expresa  su

conformidad para realizar las actividades correspondientes al Trabajo de Fin de Grado en

, cuyo titulo es:

cuyas caractetisticas se detallan en documento apatte (Anexo 1), firmado por el/los tutor(es) ateniéndose
a las normas descritas en el Reglamento aprobado al efecto por la Facultad de Ciencias del Mar y
Ambientales de la UCA.

El/la firmante se compromete a guardar con absoluto rigor la confidencialidad y el secreto profesional, y
a no utilizar en ningtn caso las informaciones recogidas durante el desarrollo de sus actividades con el fin
de hacerlos publicos o comunicarlas a terceros. Asimismo, se compromete a no explotar los trabajos
realizados sin la autorizacién expresa y por escrito, ni durante el perfodo que dure el Trabajo de Fin de
Grado ni una vez finalizado el mismo.

“La informacion (de cualguier naturaleza, excepto la que se encuentre publicada en medios de comunicacion autorizados y
priblicos) a la que pudiera tener acceso un estudiante o profesor tutor sobre una determinada empresa o institucion, con motivo
del desarrollo de practicas académicas en la misma o de trabajos académicos relativos a aquella del referido discente, no puede
ser utilizada, en modo alguno, ni en publicaciones o trabajos académicos ni de ninguna otra forma salvo que conste en el
vicerrectorado competente la antorizacion expresa y escrita de la referida entidad colaboradora, que serd tramitada al centro
que corresponda para su conocimiento y efectos pertinentes”.

El/la firmante se compromete a respetar las normas de seguridad y prevencién de riesgos de la Universidad
0, en su caso, la institucién de acogida.

En

Firmado:

SR./SRA. DECANO/A DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO 03M. DOCUMENTO DE ASIGNACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER
CONFORMIDAD Y COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

(Corresponde al estudiante y al tutor)

El estudiante D./Dna. , con
DNI/PASAPORTE n° , del Mister en

que se imparte en la Facultad de Ciencias del Mar y

Ambientales de la Universidad de Cadiz expresa su conformidad para que:

—Le sea asignada la siguiente linea tematica:

Linea tematica Tutor

- Asi mismo el firmante se compromete a:

e  Guardar con absoluto rigor la confidencialidad y el secreto profesional, y a no utilizar en ningin
caso las informaciones recogidas durante el desarrollo de sus actividades con el fin de hacerlos
publicos o comunicarlas a terceros.

e A no explotar los trabajos realizados sin la autorizacion expresa y por escrito, ni durante el perfodo
que dure el Trabajo de Fin de Master ni una vez finalizado el mismo.

o “La informacion (de cnalquier naturalega, excepto la que se encuentre publicada en medios de comunicacion
antorizados y priblicos) a la que pudiera tener acceso un estudiante o profesor tutor sobre una determinada empresa
0 institucion, con motivo del desarrollo de pricticas académicas en la misma o de trabajos académicos relativos a
aquella del referido discente, no puede ser utilizada, en modo alguno, ni en publicaciones o trabajos académicos ni de
ninguna otra forma salvo que conste en el vicerrectorado competente la autorizacion expresa_y escrita de la referida
entidad colaboradora, que serd tramitada al centro que corresponda para su conocimiento y efectos pertinentes”.

e Respetar las normas de seguridad y prevencion de riesgos de la Universidad o, en su caso, la
institucién de acogida.

En , 4 de de

Por parte del estudiante,

D. /Dia.

ElProf.D. /Dfa. , del/la

Departamento/Institucion , teléfono
, e-mail ,
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ElProf.D. /Dfa. , del/la

Departamento/Institucion , teléfono

, e-mail

Para ejercer las funciones de tutorizaciéon de un Trabajo Fin de Master (TEM):

Se compromete/na:

e Cumplir lo establecido en el Reglamento que rige los TFM de la Facultad de Ciencias del Mar y
Ambientales de la UCA asi como las normas del titulo correspondiente,

e Guardar con absoluto rigor la confidencialidad y el secreto profesional, entendiendo que: “Ta
informacion (de cualquier naturaleza, excepto la que se encuentre publicada en medios de comunicacion antorizados
y pitblicos) a la que pudiera tener acceso un estudiante o profesor tutor sobre una determinada empresa o institucion,
con motivo del desarrollo de pricticas académicas en la misma o de trabajos académicos relativos a aquella del
referido discente, no puede ser utilizada, en modo alguno, ni en publicaciones o trabajos académicos ni de ninguna
otra forma, salvo que conste en el vicerrectorado competente la antorizacion expresa y escrita de la referida entidad
colaboradora, que serd tramitada al centro que corresponda para su conocimiento ) efectos pertinentes”.

Declara/n que la linea tematica dentro de la cual se desarrollara el trabajo es la anteriormente sefialada:

DECLARACION DE RESPONSABILIDAD PARA IMPLICACIONES ETICAS Y/O DE
BIOSEGURIDAD (elegir una opcion):
La investigacion tiene la autorizacién expresa emitida por el Comité de Ftica del Centro en que se vaya
a realizar la investigacion, (Adjuntar archivo correspondiente) si:
[] Tiene dictamen favorable del Comité de Ftica para el proyecto dentro del cual se
realizaran las actividades propuestas, no desviandose la metodologia y los objetivos de este.
[]Tiene de dictamen favorable del Comité de Ftica para la propuesta presentada.
[] Se ha solicitado por CAU evaluacién al Comité de Etica.

[] No requiere de la autorizacion del Comité de Etica del Centro en que se vaya a realizar la
investigacion.

En

Por parte del/los tutor/es,

D. /Diia. . D. /Dia.

SR./SRA. DECANO/A DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO 04. SOLICITUD DE DEFENSA Y EVALUACION
(corresponde al estudiante/a)

El/la estudiante/a

Titulo del TFG/TFM

Modalidad: Investigacién / Practicas de Empresa / Bibliografico

Se presenta por el Grado/Master en

Declara:

Cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento de la UCA para proceder a la defensa de
su TFG / TFM.

SI
NO (Obligatoriedad de realizar declaracion jurada de las asignaturas pendientes,

asf como convocatoria en la que se ha realizado el dltimo examen)

Tener elaborado su Trabajo de Fin de Grado/Fin de Mister, (de acuerdo con la normativa
académica de la UCA y el reglamento que rige los TFG/TFM de la Facultad de Ciencias del
Mar y Ambientales, con la tutorizacién de:

e D./Dia.

e D./Dia.

pertenecientes al Departamento de

y

Y, teniendo en cuenta lo expuesto, solicita:

Que le sea aceptado el TFG/TFM que se presenta por el Grado/Master de
, de acuerdo con las normas y formatos establecidos, para ser
sometido a defensa y evaluacion segun el calendario que establezca la Comision de TFG/
Comision Académica del Master.

En , 4 de de

FDO.:

D./Diia.

SR./SRA. DECANO/A DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES
DE LA UCA
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ANEXO 05. INFORME DEL TUTOR/A

| 1. DATOS PERSONALES DEL ESTUDIANTE/A

El/la estudiante/a

Presenta su TFG/TFM por el Grado/Master

2. INFORMACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Periodo de realizacién: de a . Duracion:

Nombre del tutor/es del TFG/TFM:

Titulo del TFG/TFM:

3. INFORME SOBRE EL TRABAJO FIN DE GRADO/FIN DE MASTER

1.- Evaluacion de los siguientes aspectos formativos del estudiante/a

Muy bajo | Bajo | Mediano Alto Muy alto
Pésimo Malo | Normal | Bueno | Excelente

No
procede

Asistencia y puntualidad

Iniciativa y creatividad del
estudiante/a

Grado de adquisicion de nuevos
conocimientos y competencias

Capacidad de trabajo en grupo

Interés del estudiante/a por la
tematica del proyecto

Grado de seguimiento de las
indicaciones del tutor/a

2. Valoracién razonada y grado de complejidad de las actividades realizadas por el estudiante/a

Valorar de 0 (nada complejo) a 5 (muy complejo) y explicar. Valor:

¢Por qué?
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3.- Considerando todos los datos, emito la siguiente valoracion del ESTUDIANTE/A (0-5). Valor:

* valor de 0 (nada de acuerdo o pésimo) a 5 (muy de acuerdo o muy adecuado).

4. Observaciones.

Fdo.: Fdo.:

Tutor/a Tutor/a

SR./SRA. DECANO/A DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ
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ANEXO 06. INFORME DEL ESTUDIANTE/A

El/la estudiante/a

Titulo del TFG/TEFM

Se presenta por el Grado/Master en

Comente cualquier cuestion que considere de interés sobre el desarrollo del Trabajo Fin de
Grado / Fin de Master y que, en su opinién, haya de tenerse en cuenta.

SR./SRA. DECANO/A DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DEL MAR Y AMBIENTALES DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ
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